PHONG GD - BT GIAO THUY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON GIAO PHONG Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/QP - MNGP Giao Phong, ngay 03 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

V/v Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd Trudng mam non Giao Phong nim 2023
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIAO PHONG

- Cin ctr Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu vé Quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cia Luat ké toan;

- Cén ctr vao thoéng tu s 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, c6 hiéu luc tir
ngay 01/7/2017 thay thé cho théng tu sb 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cia Bo
Tai chinh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi td chirc cac cudc hoi nghi
d6i véi céc co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

- Can c Thong tu sb 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B9 tai chinh
Huéng dan Ché d6 ké toan Hanh chinh su nghiép;

- Cén ctr Nghi dinh 11/2020/NB-CP ngay 20/01/2020 quy dinh vé thi tuc
hanh chinh thudc Iinh vuc kho bac nha nudc;

- Can cir Thong tu 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 Quy dinh ché do kiém
sodt, thanh toan cac khoan chi ngén sach nha nudc thanh toan qua kho bac nha
nudc;

- Cian clr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht quy
dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong 1ap;

- Cin ¢t Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 Huéng dan mét s6 noi
dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap; xur ly tai san, tai
chinh khi t chic lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

- Cong vin 1396/SGDDT-KHTC ngay 05/9/2022 vé viéc thuc hién thuc
hién quan 1y thu, chi cac khoan dich vu phuc vu, hd trg hoat déng gido duc ddi véi
cac co s0 gido dyc cong lap do tinh quéan ly nam hoc 2022-2023;

- Cong van 1463/SGDPT-KHTC ngay 16/9/2022 vé viéc ting cudng cong
tac quan ly thu, chi tai chinh ndm hoc 2022-2023;

- Cong van s6 1661/SGDPT-KHTC ngay 20 thang 10 nam 2022 huéng dan
vé viéc hudng dan tam thoi thuc hién quan 1y thu, chi hoc phi d6i véi co s& gido
duc do tinh quan ly nam hoc 2022 — 2023;



- Can cr Quyét dinh sd 441/QD — UBND ngay 26/12/2022 cia UBND huyén
Giao Thity vé viéc giao du toan thu NSNN, chi ngén sach huyén va phan bb ngan
sach cap huyén nim 2023 cho Truong mam non Giao Phong;

- Cén ctr vao phién hop Hoi dong su pham nha truong ngay 30 thang 12 nam
2022 vé viéc danh gia thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd nam 2022, tir d6 x4y dung
“quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi nam 2023” va “quy ché quan 1y va st dung tai
san nam 2023";

Theo dé nghi ctia bd phan tai vy, BCH coéng doan co s& trudong mam non
Giao Phong.

QUYET DPINH:

Diéu 1: Quyét dinh nay ban hanh kém theo quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cia Trudng Mam non non Giao
Phong nam 2023

Diéu 2: Quy ché chi tiéu ndi b cia Truong Mam non non Giao Phong ¢
hiéu lyc tr ngay 01 thang 01 ndm 2023 dén 31 thang 12 ndm 2023. Moi quy dinh
trai v6i Quyét dinh nay déu bai bo.

Diéu 3: Céc bo phdn - Ban gidm hiéu, ké toén, chu tich cong doan, céc td
chuyén mén ciing toan thé CBCCVC nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO CUA
TRUONG MAM NON GIAO PHONG
(Ban hanh kém theo quyét dinh so 01/QD-MNGP ngay 03/01/2023 ciia
Triweong Mam non Giao Phong )

A. Muc dich xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Quy ché chi tiéu noi bd bao gdm cac quyét dinh v& ché d6 tiéu chuén, dinh
mc chi tiéu 4p dung thdng nhét trong don vi, bao dam don vi hoan thanh nhiém
vu duogc giao.

2. Tao quyén chi dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cia don vi su
dung kinh phi hoat dong chi thuong xuyén ding muc dich, tiét kiém, c6 hiéu qua
va tang cuong c6ng tac quan ly tai chinh.

3. La cin ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong nha truong; thyc
hién kiém soat cia KBNN; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va céc co
quan thanh tra, kiém toén theo quy dinh.

4. Str dung tai san diing muc dich, c6 hiéu qua, thyc hanh tiét kiém va chéng
laing phi, khuyén khich tang thu tiét kiém ch1 dé tang thu nhép cho can bd cong
nhan vién.

5. Quy ché chi tiéu noi bo duoc thdo ludn rong rdi, dan chi, cdng khai trong don
vi, ¢6 y kién tham gia cta to chirc cong doan.

6. G6p phan han ché CB - CNVC lam viéc theo tinh than trung binh chu nghia,
trdy ludi, ludn chdm tré trong cong viéc;

B. Nguyén tic xiy dung quy ché chi tiéu ndi bo

1. Cén cir vao ngan séch ctia nha nude cp cho co quan, don vi;

2. Pbi véi ndi dung chi thugc pham vi xay dung quy ché chi tiéu ndi bo da co
trong ché d9, tiéu chuan, dinh mirc do nha nudc quy dinh, thd truéng don vi quyet
dinh murc chi nhiém vu cao hon, thép hon mirc chi do co quan nha nuéc ¢6 thim
quyén quyét dinh.

3. Thyc hién quy ché chi tiéu ndi bd nhung phai dam bao ching tir hod don theo
quy dinh trir nhitng khoan thanh toan khoan cong tac phi, vin phong phdm, khoan
ngu cho can bd vién chirc di cong tic noi khong c6 nha khach.

4. Quy ché CTNB duoc thao luén dan chi, cong khai trong toan don vi, tao su
cong bang, khuyén khich tiét kiém chi nhim tang thém thu nhép cho nhu’ng nguoi
lao dong c6 néng luc, c6 trach nhiém trong cong viéc dugc giao, lam viéc ¢ nang
sut va hiéu qua cao; truy thu va phat déi véi nhing ddi tuong vi pham quy ché
anh hudng dén ngan sach tai chinh don vi, gdy lang phi, ton hao dén kinh phi, tai
san nha nudc gay hau qua nghiém trong;

C. Noi dung xAy dung quy ché chi tiéu ndi bd

L. T6 chirc bd may:



Trong nam hoc 2022 - 2023 bién ché nhu sau:
1. Hoc sinh
=SS 16p : 14 16p
- S6 tré : 375 tré
2. Déi ngii can bo, gido vién
- Bién ché : 28 nguoi. Hién tai c6 mit 27 nguoi (1 Phé HT nghi huu thang
7/2022).
- Trong d6 : + Ban giam hi¢u : 02 nguoi
+ Gido vién day truc tiép : 25 ngudi.
I1. N§i dung cu thé
Nguf‘)n kinh phi ciia don vi bao g("im -
- Kinh phi ngén sach nha nudc cap dé chi hoat dong thu&mg xuyén
- Céc khoan thu ngoai ngan sach nhu : Hoc phi, tlen nudc uong, tién vé sinh
16p hoc, tién thué c6 nAu an, tién ban tra; thu tir ngudn tai trg, qua biéu, ting theo
quy dinh cda nha nudec. | :
Phén 1: Chi tir nguon ngin sach nha nuée
1. Chi tién hrong cho can bd, vién chire, nguoi lao dong va cac khoan phu cap,
dong gop theo lwong do nha nudc quy dinh ddi voi don vi sw nghiép cong, chi
tién cong theo hop dong vu viée (néu cé)
a, Tién hr(rng (Muc 6000)
Bao gom luong bién ché, hop dong hién dang cbng téc tai don vi, ké ca tap su,
lu’O’ng khéc ( thr viée, hop déng ngan han ).
Tién lwong theo ngach bdc theo qui luong duoc duyét : Chi theo hé sé luong cip
béac ctia CB - CC theo NP 141/ 2017/ND - CP ngay 07/12/2017 cua Chinh phu
murc luong t6i thiéu ving d6i véi nguoi lao dong lam viée theo hop ddng lao dong.

Luong khdc:

Do hiéu truéng quyét dinh chi. Muc chi theo thoa thudn gitta don vi va nguoi
lao dong, dya trén co s6 hop dong lao dong va theo cac quy dinh cta phap luat.
Chi theo thuc té ( néu co).

Co so tinh luong:

Hé s6 luong cp bac chic vu ctia CB - VC ¢6 mat dén 31/12/2023 trén bang
luong cua don vi.

Cong thirc tinh luong :

Téng lwong chinh = Tng hé s6 luong cap bac x murc lwong t6i thiéu chung x 12
thang.

Vé ndng bdc lwong nién han:

Hang nim, ké toan don vi cir trich nhiém 1ap danh sach nang bac luong cho
nhiing cdn by vién chuc dén nién han nang béc, du diéu kién nang bac theo quy
dinh cia nha nudc, sau khi c6 quyét dinh nang luong cia UBND huyén, ké toan
tién hanh xép hé sb luong méi vao bang chi lwong hang thang. Truong hop khong




kip chi luong hang thang thi nguoi dugc nang luong s& dugce truy linh theo thoi
han dugc hudng (néu co ).
b. Phu cip lwong (Muc 6100)

Phuy ¢dp lwong:

- Gdm phu cép chtrc vu, phu cép kh}l vuc, PC thu hl’gt, dat do, 1am dém, th,ém gio,
PC tham nién NG, PC d6c hai, phu cép uu dai, phu cap trach nhiém, phu cap tham
nién vuot khung, kiém nhiém ... phu cap khac theo quy dinh ctia Chinh phu.

- Mittc phu cép: dugce tinh theo hé sé phu cip quy dinh ctia ché do hién hanh.

- Tuy theo tinh hinh ngan sach ma nha trudng c6 thé chi hd trg cho can b nhan
vién hanh chinh ¢6 murc thu nhép thap va khdng duoc hudng phu cép vu dai nganh
1a 35% d61 v6i can bg hanh chinh, nhan vién phuc vu.

Phu_cdp chitc vu_ : Thuc hién theo TT sb 33/2005/TT -BGD & BT ngay
08/02/2005 nhu sau:

Hiéu truong - Hé s6 phu cip : 0.5

Phé hidu truong - Heé sé phu cip : 0.35
Phu cdp trdch nhiém

Phu cép t6 trudng : 0.2 x Mitc luong co ban

Phu cdp td phé : 0,15 x Mirc lwong co ban

Chi phu cdp lam thém gio:

Truong Mam non Giao Phong chi tra phu cap l1am thém gio cho can bo va gido
viéen lam thém gido theo dung ché d§ quy dinh, thuc hién theo Thong tu
23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/06/2015 cua Bo LDTBXH huodng dan thyuc hién
ché db tra luong lam thém gio.

Chi tinh phu c4p thém gio d6i véi nhing cong viée dugc giao dot Xuét phai lam
thém gio theo yéu cau cua Hiéu truong; hodc do cong viée diéu dong dot xuat ciia
cap c6 thim quyén; hogc theo dé nghi cia CB-VC nhung phai dugc Hiéu trudng
duyét;

Lam thém gid vao céc ngay duoc nghi trong tudn, nghi 1&, Tét...do diéu dong cua
Hiég trudng thi duogc tinh chi lam thém gio theo ché do hién hanh. Khong giai
quyét lam thém gid vai nguoi lao ddong chua hoan thanh khoéi lugng cong viée do
Hiéu trudng phan cong.

Cu thé 4p dung cho Truong Mam non Giao Phong c4ch tinh tra lwong lam thém
210 nhu sau:

(Tién luong lam thém gid = (Tién luong gid ) x (100%) x ( S6 gio thuc té 1am
thém) hoac x (150%)

Trong d6 : 100% é&p dung dbi véi gios lam them vao ngay thuong

150% ap dung dbi véi gio 1am thém vao ngay thir bay, chi nhat, ngay

18 tét
(Tién luong gid) = (Tién luong+ PC luong+ chénh léch bao luu) / 22 ngdy / 8
gio



(Tién luong lam thém gio = (Tién luong gid) x (130%) x (S6 gid thyc té lam
viéc vao ban dém)

- Trong d6 thoi gian lam viéc vao ban dém dugc xac dinh tir 22 gid ngay hom
trude dén 6 gid ngdy hom sau.

- Chi tra tang gid cho céc chitc danh kiém nhiém( Chu tich Cong doan Thu ky
Hbi ddng). Mirc chi nhur sau: Cin clt vao bang cén d6i phan cong chuyen moén va
tinh ting gid cia nha truong, nha trudng tra tang gio cho can bd, gido vién theo
quy dinh hién hanh.

- Trong nim moi can bd cong nhan vién khong dugce vuot qua 200 gid/ nam /
nguoi.

- Truong hop c6 nhu cau cong viéc dot xuét, can thiét phai lam ngoai gio, dugc
lanh dao dong y thi thanh toan tién 1am thém gid

Phu cdp thdm nién doi véi nha gido:

Thyc hién nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 quy dinh vé ché d6 phu
cap thdm nién ddi véi nha giao.

Ngudi hudng phu cip thdm nién 13 can bd quan ly va gido vién dang truc tiép
giang day.

Pinh muc dugc huéng nhu sau: (Tién luong + PCCV+PCVK ) x % s6 nim cong
tac : ‘

Phu cdp wu déi nganh doi véi nhc‘z gido:

Thyc hién thong tu lién tich 56 01/2006 TTLT - BGD &DT- BGD-BTC ngay
23/01/2006 huéng dan vé ché do phu cap wu dai d6i v6i nha gido dang tryc tiép
gidng day trong cac co s& giao duc cong lap.

Nguoi hudng phu cép vu ddi 1a can by quan ly va gido vién dang truc tiép giang
day.

Dinh mic duge hudng nhu sau:(Tién lwong + PCCV+PCVK ) x 35%

c. Hop dong lao dong theo vu viéc :

Can cr vao cdp c6 tham quyén phé duyét chi hop ddng va thué khoan nhan
cong lam theo vu viéc khi co quan khong lam duoc hodc khong cé thoi gian de
thyc hién. V6i muc tién cong theo thoa thudn trén co s thi trudng va nguyén tic
¢6 lgi cho ngudi lao dong mirc tién cong khong dudi mic luong t61 thiéu quy dinh
mét thdng. Trong truong hop thué nguoi lao dong c6 kinh nghiém hodc tay nghe
cao theo mrc thué khodn thoa thuan va thong qua hoi dong tu van clia co quan dé
hiéu truéng quyét dinh muc tién cong cu thé.

d. Chi BHXH, BHYT, KPCD, BHTN (Muc : 6300 ):

Bao gdm cac khoan trich ndp bao hiém xa hoi, béo hiém y té, bao hiém that
nghiép kinh phi cong doan. Viéc trich ndp theo quy dinh clia nha nude va quy dinh
clia bao hiém. Hang thang don vi phai trich kinh phi ngéan sach chi tra 21.5% cho
don vi BHXH va 2% KPCD cho cong doan. Gom:

Bdo hiém xa héi: Trich 17% ( BHXH );

Co s6 tinh trich nop:




(Hé s6 LCB + PCCV + PC INVK + PCTNNG ) x 17% x muc luong tbi thiéu x 12
thang.

Bdo hiém y té: Trich 3% ( BHYT);
Co s¢ tinh trich nop:
(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 3% x murc luong t6i thleu x 12
thang.
Bdo hiém that nghiép: Ty 18 trich nop 1%.
Co s6 tinh trich n6p:
( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 1% x mtc luong t6i thiéu x 12
thang.
D6i tugng: toan bd CB-GV-CNV trir Hiéu trudng
Kinh phi cong doan: Trich 2% ( KPCD );
Co sc’r tinh trich nop:
( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNNG ) x 2% muc luong t6i thidu x 12
thang
Bdo hiém tai nan nghé nghiép: Trich 0,5% ( BHTNNN );
Co s6 tinh trich nop:
(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 0,5% murc luong tdi thiéu x 12
thang
- Tong trich ndp 1a 23,5% tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén ciia don vi.
- Thoi gian trich ndp: Hang thang vao ky rit luong.
- Hinh thtrc trich n6p: Chuyén khoan vao tai khoan don vi Bao hiém x3 hoi Giao
Thuy va kinh phi cong doan tai Kho bac nha nudc Giao Thuy.
Ca _nhan phai trich nép: 10,5% .
- Béo hiém x4 hoi : Nop 8% ( BHXH );
-Béao hiém y té : Nép 1,5% ( BHYT);
- Béo hiém that nghiép: 1% (BHIN)
- Co s0¢ tinh trich ndp: Nhu tinh trich ndp ctia don vi.
- Thoi gian - Hinh thire trich ngp: CB-VC nép bang tién mit hodc trlr lwong vao
ky thanh toén tién lvong hang thang cua CB-VC.
Trong truong hop co quan co thdm quyén néng muec trich ndp thi quy ché nay
duogc stra doi theo.
Trdch nhiém ciia ké todn:
- Thu, ch1 trich nop dung, du, k1p thoi moi ché do do nha nudc quy dinh.
- Vao cudi nam ké toan dbi chiéu, ghi chép vao s6 BHXH: Hé sb luong, mirc
luong trich ndp cho tirng ca nhan, theo quy dinh ctia nha nudc. ‘
2. Chi thye hlen cac nhiém vu khoa hoc Va cong nghé khi dwoc co quan co
tham quyen tuyen chon hoic giao truc tlep theo quy dinh ciia phap luat ve
khoa hoc va cong nghe
Hiéu truéng can dbi va ra quyét dinh chi




3. Chi thué chuyén gia, nha khoa hgc, nguoi ¢6 tai ning dic biét thue hién
nhiém vu cia don vi

Hiéu truéng can ddi va ra quyét dinh chi

4. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly

a. Chi tién thwéng theo danh hiéu thi dua (Muc: 6200 ):

Khen thuong thuong xuyén theo dinh mikc: Thuc hién theo quyét dinh khen
thuéng cia UBND Huyén Giao Thuy;

- Mirc chi: Theo quyét dinh khen thuéng;

- Can cur chi thuong: Sau khi c6 QD khen thuéng cua UBND Huyén cong nhan
danh hi€u thi tién hanh chi khen thudng; ,

Khen thuong dot xudt theo dinh mitc: Khen thuong theo Qb cua cap c6 thim
quyen khen c4 nhan cé sang kién cai tién ting ning suét lao dong, ting hiéu qua
cong viée. Biét 4p dung khoa hoc k¥ thuat, nghién ctru, Gng dung phuc vu tbt cho
cong vi€c, hoan thanh vugt muic cong viéc duge giao.

- Can ctr chi thudng: Theo Quyét dinh khen thudng ciia cap ¢ thAm quyén.

- Mitc chi: Can cir theo quyét dinh.

Cdc chi phi_khdc theo ché do lién quan dén cong tdic khen thuéng -

Chi theo thuc té phét sinh (néu ¢6 ).

Khen thuong khdc:

Ngoai thuc hién theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ca chinh
phi “ Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua lujt thi dua khen
thuong va Luét stra d6i bd sung mot s6 diéu cua luat thi dua khen thudng” nha
truong thong nhat thém mdt s6 muc thudng néi bd nham khuyén khich dong vién
nhitng c4 nhan va tap thé trong nha truong hang nam c6 thanh tich ¢ mot s& mat
cong tac nhung chua cé ché do thudng ciia nha nudce quy dinh :

* Sang kién kinh nghiém dat loai xuét sic cdp truong: 100.000d, loai tdt:
70.0004d, loai kha: 50.0004.

- Sang kién kinh nghiém dat cép huyén: 150.000d, loai tt: 100.000d, loai kha:
70.0004.

* Thudng cho tép thé 2 dot so két hoc ky va cudi nam

+ Tép thé 16p xuét séc: tir 200.000 - 300.000d/ 16p

+ Tép thé 16p tién tién: tir 150.000 - 200.000d/16p

+ T6 chuyén mén xuat sic: tir 200.000 - 300.000d/t6
* Céc hoi thi cta truong:

- Thudng tdp thé
+ Giai nhat: *300.000d/16p
+ Giai nhi: 250.000d/16p
+ Giai ba: 200.000d/16p

+ Giai khuyén khich: ~ 150.000d/16p
- Thuéng cé nhan:
+ Giai nhét: 300.000d/16p



+ Giai nhi: 250.000d/16p
+ Giai ba: 200.000d/16p
+ Gidi khuyén khich: ~ 100.000d/16p

* Thudng cho c4 nhan dot so két hoc k}‘l I va cudi nam hoc.

+ Gido vién hoan thanh xudt sfc nhlem vu dugc giao: 200.000 dén
250.000d/D/c.
+ (Gido vién hoan thanh t6t nhiém vu dugc g1a0 150.000 dén 200.000d/D/c.
* Thudng cho gido vién thi gido vién gioi cc cap:
- Cép tinh:
+ Dat loai giéi: tir 500.000 dén 1.000.000d
+ Pat loai kha: tir 300.000 dén 500.000d

- Cép huyén:
+ Dat loai gioi: tir 300.000 dén 500.000d
+ Dat loai kha: tir 200.000 dén 300.000d

- Cép mién:
+ Dat loai gioi: tir 200.000 dén 300.0004d
+ Dat loai kha: tir 100.000 dén 200.000d

Khi c6 thay d6i vé khen thuéng ciia cip c¢6 thim quyén s& thyc hién theo vin
ban do.

Khi don vi c¢é quy ting thu nhép trich 1ap quy khen thuéng. Chi theo thuc té,
Hiéu trudng can ctr thanh tich c nhén, tap thé c6 dong gép tich cuc, hoan thanh
xuét sic nhiém vu, vuot mirc cong viéc duge giao. Hiéu trudng khen thudng dong
vién khich I€.

- Cn ctr chi thuéng: Hiéu trudng ra quyét dinh chi.

b. Chi hoat dong ngoai gio, hoat dong gido duc khac:

- Chi cho céc phong trao: theo ké hoach nidm, ké hoach hoat dong cua Hiéu
truong: Dinh mic hoat dong ngoai gio: Chi hoat dong chu dé, trai nghiém theo
thye té nhung khong vuot qua 1. OOO 000d/ hoat dong c6 ké hoach cuy thé.

- Chi trung thu: Hoat dopg cém trai 14 mot hoat dong gido duc 16n ctiia nha
truong, mure chi dudi 6 triéu déng

- Chi chuyén dé cép tb: Gom cac chuyén dé duoc thim dinh, dwoc ap dung
rong rai, cé tinh kha thi. Pugc xép loai kha tré 1én. Chuyén dé phai c6 tinh nhén
rong, dem lai hiéu qua thiét thuc, phuc vu cho céc cong tic nhim nang cao chat
lugng hiéu qua chim séc gido duc, nhét 1a chat luong giang day va hoc tap ciia
GV va HS. Dinh mirc chi: 500.000d/ chuyén dé.

- Chi chuyén d cip truong Mitre chi khéng qua 1.000.000 dong,

- Chi héi thi gido vién gi6i cap truong: Khong qué 8 triéu dong (Mt chi do
Hiéu truong xay dung ké hoach thi gido vién gi6i hang ndm)

H6 so thanh toén bao gom Ké hoach cua truong (td); chuyén dé duoc Pho
Hiéu truéng tham dinh va xép loai, gidy dé nghl thanh toan ctia t6 (ctia ngudi thuc
hién chuyén d¢), két qua hdi thi gido vién gioi..



c¢. Chi mua hang héa phuc vu chuyén mon

Chi mua hang hod vat tw dimg cho chuyén mén: Mua hang hoa vt tu ding cho
chuyén moén thét can thiét phuc vu cho giang day, cong tac chuyén mén nghié€p vu.
Chi theo thuc té str dung trén tinh than triét dé tiét kiém.

Chi in dn, phé 6 tdi liéu:

Nhu mua sb theo doi tré dén truong, sb thanh toan véi phu huynh, 4n chi:
Dung cho nghiép vu, chuyén mén cta cac bd phan, chi theo thuc té sir dung trén co
s& tiet kiém.

Sdch phuc vu cho chuyén mén: Chi theo thuc té phét sinh trén co s& to trinh
yéu cau cta chuyén mén, ciia gido vién truc tiép giang day, hodc cac bd phan deé
nghi trang cép, duoc hiéu truéng duyét chi.

b. Phiic loi tip thé (Muc 6250)

Cin clr vao tai chinh ctia nim ké hoach, nha truong xdy dung phuong an chi
phuc loi tép thé cho ngudi lao dong ciia nha trudong bao gom lao dong trong bién
ché, lao dong hop ddng dai-han, hop dong theo vu viée; phuong 4n chi phuc loi tip
thé cho c4 nhan theo nguyén tic c4 nhan nao c6 khé khin dot xuat; phuong 4n chi
phuc loi tap thé c4 nhan dya trén muc d§ kho khin dé tir d6 xdy dung mirc chi
phtc loi tap thé cho c4 nhan can bd, vién chirc trong nha trudng cho phu hop.

Tro cdp khé khdn thuong xuyén:
Chi theo ché d6 hién hanh ctia nha nudc
Tro cdp khé khan dot xudt -
Do hiéu trudng quyét dinh chi phi hop véi timg hoan canh, dbi tuong va
ngan quy thuc cé.
- Mte chi: Can ot vao hoan canh kho khin thyc té va ph hop véi diéu kién
ngéan sach cia nha truong. -
- Co s¢ chi: Hiéu tru(")ng ra quyét dinh dua trén co sé t6 chirc cong doan dé

nghi.
5. Chi thuong xuyén thwe hién cong viée, dlch vu thu phi theo quy dinh cua
phap luat phi, 1€ phi

a. Tién tau xe nghi phép nam: Thuyc hién theo ché d6 hién hanh.

Thanh todn tién tau xe nghi phép ndm:

Theo quy dinh tai Thong tu sd: 57/2014/TT-BTC cta Bo Tai chinh: Quy
dinh vé ché do6 thanh toén tién nghi phép hang nam ddi véi can bo, cong chie, vién
chirc, lao dong hop ddng 1am viéc trong cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép
cong 1ap cu thé:

Phuong tién di lai:

Chi thanh toan thuc té ( Chi theo gia vé Puong bo: chi theo gia vé xe khach;
tiu thiy: chi theo vé tAu thiy thong thuong- khong phai tiu cao toc). Ddi véi céc
dia ban khéng c6 phuong tién véan tai cong cong hodc di tu tuc phuong tién thi
ngudi di phép phai bdo cdo trude (bing vin ban) cho Hiéu truéng va duge thanh
toan theo gia cudc thong thuong noi trén.




Néu di bang may bay hoic thué xe riéng thi duoc thanh toan bing vé tau xe
thong thuong nhu néu & muc al ndi trén nhung phéi c6 vé mdy bay hodc hop dong
thué xe kém theo hoa don thu tién hop 18.

Ché db ngay nghi phép:

.CB-VC nghi theo quy dinh hién hanh. S6 ngay phép nam duoc ngh1 theo
quy dinh chung cua nganh gido duc. CB-VC, nguoi lao dong chi dugc nghi phép
trong thdi gian nghi hé. Trudong hop bat kha khang, Hiéu truéng quyét dinh cho
nghi nhung ngudi day thay hodc gido vién vé day bu s& khéng dugc huéng chiét
tinh.

Déi twong dwoc nghi phép:

CB-VC chi nghi phép dé tham ngudi than Cha, me dé; Cha, me vo (hodc

chdng); vg, chdng, con).

| Can ctr dé Hiéu truong xem xeét la: S6 ho khiu; thé, m sinh vién, Gidy dang
ky két hon va céc loai gidy to khac dé minh chimg noi nghi phép ctia CB-VC va
ngudi lao dong l1a ding dbi tuong quy dinh.

Mot 56 diéu can chii y:

+ Ngudi nghi phép ndm khi den dia phuong nghi phép, phai goi dién thoai tir may
cb dinh tai noi nghi phép vao sb may dién thoai di dong cua Hiéu truong dé thé
hién tinh trung thuc. Neu CB-VC khoéng thuc hién theo dung quy dinh nay thi
khong dugc thanh toan tlen nghi phép. Truong hop khong lién lac duge véi Hiéu
trudng thi lién lac voi sb may cua ké toén.

+ Doan duong khéng ban vé tdu xe van duoc thanh toan theo gid hién hanh va
phai do CB-VC ké khai, truong hop ké khai thiéu trung thyc thi bi truy thu va b ky
lugt cong chirc. Doan duong c6 ban vé 1 chidu,( nguoc lai) nguoi di phép chi co vé
1 chidu van dugc thanh toan da Ve hai chiéu (di va vé).

+ Céc tuyén duong tir Huyén vé xd khong c¢6 6 t6 ma phai di xe 6m Van dugc
thanh toan véi cac didu kién sau: Nguoi di phép phai khai 16 s6 km, gié tién. Mirc
thanh toan khong vuot qua 50.000d/ tuyén/ luot.

+ Tuyén xe ndi thi, thanh phé c6 xe buyt thi chi thanh toén tién vé xe buyt (khong
thanh toén tién taxi hodc xe ém).

+ Tuyén xe ngoai thanh phd, khong c6 xe buyt thi duoc thanh ton tién taxi. Mitc
thanh toan theo vé Téc xi.

Thii tuc va diéu kién thanh todn:

Truée khi nghi phép, CB-VC phai lam don xin nghi phép (Pon ghl rd ngay
nghi, du klen doan dudng khong c6 vé tAu xe- ghl rd phuong tién di lai va sb km),
kém theo gidy t& minh chimng 601 tuong va noi dén 14 ding quy dinh. Can cr vao
don xin nghi phép, Hiéu truéng cip gidy nghi phép nim.

Sau khi nghi phép, trong thoi han 15 ngay ké tr ngay tra phép; néu nghi vao
dip hé CB-VC ndp toan bd hd so thanh todn vé& tai vu trudng (trudc ngly
10/8/2020).

Ho so thanh toan gdm:




- Gidy nghi phép nam (C6 dau va chir ky cua noi dén- du ctia UBND x4, néu
nghi & dia phuong, co quan don vi néu con em dang hoc tép, cong tac). Ngay ky
xac nhan cta co quan don vi noi tron phai trudc ngay tra phop it nhit bang s6 ngay
di duong.

Vi du: Gidy nghi phép do Hiéu truéng cap 14 23/7 tra phép, noi nghi phep la Ha
Nbi. Tinh thoi gian di duong tir Ha Nbi vao Thanh Phd HCM, it nhét 3 ngay. Vay
PGD phai ky chdm nhat la ngay 20/7.

- Ban to khai doan duong di cong tac (miu do tai vu ban hanh)
- Pon xin nghi phép (D6 néu ¢ muc el)
- Vé tau, xe hop 1§, cac loai gidy t& minh ching khac.
b. Tién nuée udng trong gio lam viée:
- Mire chi khoan theo QCCT noi bd ndm 2022: 15. 000d dén
20.000d/nguoi/thang ( nha trudong ty mua che ubng nudc hang ngay cho CBGV).
¢. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan (Muc 6400)

GOm chi trg cp, phu cap khac cho CB-VC quy dinh tai myc luc ngan sach.
Chi theo ché d6 quy dinh hién hanh. Ngoa1 ra con ¢ tro cdp di hoc cho CB VC.

Néu CB-VC duoc cir di hoc 13 dbi tuong thudc dién theo nhu cau ctia nha
trudng hodc theo ké hoach dao tao (Cé quyét dinh clia clp c6 thim quyén) thi dugc
huong tro cap di hoc theo quy dinh cta nha nudc.

- Tro cép bao gdm: Tién n, tién tro, tién tai lidu, tién tau xe di va vé theo ké
hoach, lich hoc tap clia nha truong quy dinh ...

- Mitc chi : Thanh toan theo ché d6 hién hanh. Hoc nim nao thanh todn ndm
d6. Néu xép loai duéi trung binh ciia nim hoc hodc phai thi lai chimg chi nao thi
trir vao s tién duoc thanh toén.

Néu CB-VC di hoc dé tu ning cao nghiép vu chuyén moén dé dat chuan va
trén chuén thi CB-VC hoan toan tu tac kinh phi.

Néu CB-VC di hoc bdi dudng thuong xuyén, tap huén nghiép vu chuyén
mén theo yéu cau ctia nganh, dugc sy didu dong clia cép c6 thAm quyén va sy dong
y cua Hiéu trudng thi dugce don vi thanh toan.

- Mirc chi : Chi nhu kh1 di cong téc.

- Co so chi : Gom glay triéu tép, glay di duong cé xac nhén, dung dau, ky
tén noi di va noi dén (2 déu noi di, 02 d4u noi dén)

- Cong lénh (gidy di duong) chi thanh toan khi gidy di duong do Hiéu
trudng cap (Hiéu truong ky tén, ding dau cip cong lénh) va dugce dbi chiu vai s
cAp phét cong 1énh tai vin thu. Riéng Hiéu trudng di cong tdc, Pho Hiéu trudng
duoc thira Gy nhiém ky cong 1énh.

d. Chi thué mwén (Muc 6750 )

* Thué phuong tién van chuyén: Chi theo thuc té phat sinh. C6 chimg tir hop 1€.
Hiéu truong duyét chi.

* Chi phi thué mudn khac:

Thué nhan vién bao vé: 3.000.000d/thang



Cudi thang chuyén tra truc tiép vao tai khoan cho ngudi lao dong.

Mot s6 thué mudn khae chi theo thuc té phat sinh. Cé ching tir hop 1€. Hiéu
truéng duyét chi . ;

* Chi dao tao can bd: .

Péi tuong di hoc dugc co quan co thdm quyén ctr di hoc. Chi phi du’oc thanh
toan theo TT s6 139/2010/TT - BTC ngay 21/9/2010 cia B Tai Chinh "Hudng
dan quan ly va st dung kinh phi dao tao, boi dudng can b, cong chirc nha nudce "

- Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap chi thanh toan 1 14n di va vé theo vé
tau xe thuc té quy dinh cuia nha nudec.

- HO tr¢ kinh phi dao tao
6. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khach
a. Ché d9 chi hoi nghi ( Muc 6650 )

Cén clr vao thong tu 50 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, c6 hiéu luc tir
ngay 01/7/2017 thay the cho thong tu s6 97/2010/TT- BTC ngay 06/7/2010 cia Bo
Tai chinh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi t6 chiic cac cude hoi nghi
ddi véi cac co quan nha nuée va don vi sy nghiép cong lap.

Cén clr vao quy mo, tinh chat, ndi dung ctia cac hoi nghi, nha truong xay
dung quy ché nhu sau:

Nha truong chi té chikc hdi nghi cé moi nguwdi ngodi co quan trong cdc truong
hop nhw sau:

- Khai giang, tong két, 50 két (Nam hoc, giai doan thuc hién cac nhiém vu trong
tam ctia chién lugc phat trién gido duc), Hoi nghi can bo cong chirc dau nam hoc,
hoi nghi 20/11 hang ndm, hdi nghi cha me hoc sinh )

- Ho1 nghi chuyén moén can thiét c6 lién quan dén ngudi ngoai co quan (ké ca co
quan chd quan cap trén);

Thoi gian t6 chike Hoi nghi: Khong quéa tir 1 dén 3 ngay ngay lam viéc

Céc Hoi nghi do truong t6 chirc duoc tinh vao thoi gian nghi tham gia cdc hoat

dong khac theo bién ché ciia B§ Gido duc- Dao tao;
Khong chi trong cdc truong hop sau:

- Céc budi hop néi b (hoi ddng, hop t6 chuyén mon, Hoi dong tu van, Hoi dong
trudng... cac budi hop chuyén mén... ma thanh phén chi gbm can bd cong chirc
thudc nha truong - Cac hdi nghi b01 dudng cho gido vién yéu thi gido vién dugc
bodi dudng (Gido vién yéu) phai tra tién;

- Khoéng chi qua téng luu mem, khoéng t4 chtrc lién hoan, chiéu di, han ché thué
van nghé, khong chi hoi nghi két hop véi tham quan, du lich, nghi dudng...

Mukc chi héi nghi:

Tién thué hoi truong; thué may chiéu; trang thiét bj khac truc tiép phuc vu hoi
nghi (n€u co): tuy theo thuc té phat sinh.

Tién gidy bit khéng qua 15.000d/ ngudi/hdi nghi (Chi thye té bang hién vat);

Tién thué trang phuc cho'ddi vin nghé biéu dién phuc vu: Tuy theo sd luong co,
tré tham du so tién khong qua 1.500.0004d/ hdi nghi.




Chi gidi khét gifta gid trong cudc hop: 40.000 dong/ ngudi/ ngay déi voi ngudi
hudng lvong NSNN.

Chi hd trg tién an, thué chd nghi va phuong tién di lai cho dai biéu khéng huéng
luong tlr ngan sach nha nuée: Tién an: H trg khong qua 100.000 dong/ ngudi/
ngdy; Khong chi tién thué chd nghi. Tién phuong tién di lai dugc chi theo mirc chi
phan cong tac phi (N6i dung 5; Muc 6700)

Chi bu tién an ciia dai biéu khong hudng lwong nha nudc:

- Néu t6 chirc an chung, nha trudng chi hd tro tdi da khong qua 100.000
d/nguoi/ngay

Nha truong khong chi tra tién 1am ngoai gio; tién nghi tro ddi véi cac can bod
ngoai co quan dugc moi tham gia hoi nghi;

Tién trang tri, mua vin phong phim phuc vu hoi nghi:

Trang tri, mua vin phong phdm: tuy theo tinh chat timg hoi nghi chi theo thuc té
phat sinh.

Khoan chi khen thuéng thi dua trong céc cudc hop tong két hang nam dwoc tinh
vao céc khoan chi khen thudong hang nam.

Chi bdi dudng giang vién, bdo céo vién:

Trong truong hop moi nguoi ngoai co' quan dén bao céo cho hoc sinh va gido
vién, nha truong chi tién véi s tién khong qua 200. 000 dong/ngudi/ngay.

Riéng bao céo vién clia trudng, mirc chi bdi dudng khong qua
100.000d/ngudi/ngay

b. Chi cong tac phi ( Muc 6700):

Cén cur vao thong tu 56 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, ¢6 hiéu luc tur ngay
01/7/2017 thay the cho thong tu s6 97/2010/TT- BTC ngay 06/7/2010 ctua Bo Tai
chinh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché d6 chi t6 chiic cac cude hoi nghi d6i
Vdi cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

Can cir vao tinh chét clia timg cong viéc clia timg ngudi trong Nha trudng, mic
sir dung cua cac nam truéc day, Nha truong xay dLrng muc cong tac phi cho can
bo, vién chirc trong nha truong nhu sau:

* Pieu kién dé dwoc thanh todn céng tic phi: Nguoi dwoc thanh todn cong tdc
phi phdi ¢6 dii cde diéu kién sau déay:

- Thyuc hién ding nhiém vu dugc giao;

- Pugc Hiéu trudng cir di cong tac (Bing vin ban):

+ Néu Hiéu trudng cir di cong tac ngoai huyén dé thuc hién theo yéu cau cong
viéc cua nha truong thi Hiéu truong ra quyét dinh cir ngudi di cong tac; néu cur di
trong huyén thi Hiéu truéng cap cong l€nh;

+ Néu céc co quan: Phong Gido duc - Pao tao Huyén, S¢ Gido duc - Pao tao
Nam Dinh , UBND Huyén Giao Thuy, Phong Tai chinh huyén diéu dong thi Hidu
trudng cin ot vao van ban didu dong dé Hidu trudng ra quyét dinh ctr nguoi tham

gia;



+ Ngoai cdc co quan néi trén, khi ¢ vin ban diéu dong tiry theo kha nang tai
chinh ctia nha truong va tinh chét cong viéc ma Hiéu trudng co thé diéu dong hay
khong diéu dong Néu diéu dong, Hiéu truéng ra quyét dinh cir di cong tac.

- C6 da hd so thanh toan.

- Nop dung thoi gian quy dinh: Di cong tac thang nao, ndp hd so thanh toan vé
truong vao thang sau d6 (trude ngay 10 thang sau).

* Truong hop khéng dwoc thanh todn:

- Hb so khong diy du, khong hop 18;

- Nop hd so khong ding thoi gian quy dinh;

- Céc trudng hop khong dugc thanh toan cong tac phi gdbm:

+ Thoi gian didu trj tai co so y té; nha diéu dudng, dudng siic;

+ Thoi gian hoc tép ¢ trudong 16p dai han hogc ngan han dugc hudng ché do
can bd di hoc hoic di hoc tw tic nhim néng cao trinh do, chuén héa, trén chuén..

+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Thoi gian biét phai do cap ¢6 thdm quyén diéu dong;

+ Tham gia hoc chinh tri, cac 16p hoc cam tinh Pang, boi dudng chinh tri...;

+ Hop cac doan thé nhu cong doan, doan thanh nién, chir thap dé... theo gidy
tridu tip clia cac cdp quan ly céc doan thé (Cong doan nganh, cong doan huyén,
huyén hoi chif thap dé...) hoic tham gia cic hoat dong thé duc, thé thao, hi thi do
cac cap nay td chirc ma khéng cé sy chi dao cua co quan chu quén cép trén cua
nha trudng (Phong GD-DT huyén) thi cac doan thé phai cip cong lénh va thanh
toan ché do; Truong hop ¢ su thng nhat cila co quan chil quan cAp trén bing vin
ban (Phong Gido duc- Pao tao huyén), trén co s& van ban d6 va kha nang tai chinh
cta nha truong, Hiéu trudng ra quyét dinh cir di cong tac hodc cap cong 1énh.

* Mike chi cong tdc phi:
- Phuong tién di lai: Tién tau xe
Chi theo gia vé xe thong thuong theo phuong tién cong cong ciia dia phuong.
+ Di cdng téc trong tinh:
Quiéng dudng di tir 30 km dén 40 km x 2(luot) : 40 000ddng
Quiéng dudng di tir 40 km dén 50 km x 2(luot) : 50 000ddng
Quéng dudng di trén 50km x 2(luot): chi theo vé tau xe thuc té quy dinh cla
nha nudc.
( Néu muc khoan khong du chi thi thanh toan cho cén bd theo vé tau xe thuc té
quy dinh ctia nha nudc).
+ D1 cong téc tai cac huyén:
Quang dudng di tir 30 km dén 40 km x 2(luot): 40 000ddng
Quéng dudng di tir 40 km dén 50 km x 2(luot): 50 000ddng
Quéng duong di trén 50km x 2(lugt): chi theo vé tau xe thuc té quy dinh cua
nha nudc.
+ Di cong tac ngoai tinh:



Quéng dudng di trén 50km x 2(luot): chi theo vé tau xe thuc t& quy dinh cua
nha nudc.

+ Di cong tac trong huyen
Quing duong di tir 15 km dén 20 km x 2(1u0’t) 20. OOOdong
Quéng duong di tir 20 km dén 30 km x 2(luot) : 30.000d0ng
+ Néu dot cong tac dai ngdy, can bd cong chirc, vién chirc di vé trong ngdy ma
khéng nghi qua dém tai noi cong tac thi dugc thanh toén khoén tién ty tic phuong
tién theo s6 1an di, vé thuc té.
* Phu cdp luu trii:

La khoan tién do nha trudong chi tra cho nguoi di cong tac phai nghi lai noi
cong tac dé hd tro tién an, tiéu vat cho ngudi di cong tac, dugc tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi tré vé nha truong ( Bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian
Iwu trti tai noi dén cong tac )

- Can b, gido vién dugc cir di cong tac muc phu cip luu tri tdi da khong qua
200.000 d/nguoi/ ngay.

- Céan b di cong tac trong ngay ( di va vé trong ngay) Thu trudng co quan,
don Vl quyét dinh murc phu cap luu trd khong qua 150.000d/ ngudi/ngay.

* Tién thué phong nghi tai noi dén céng tde
- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Di cdng tic & quan, thanh phé thude thanh phd truc thude trung wong va
thanh phé la d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan khong qua : 350.000
dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai huyén, thi x3 thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai thi
x4, thanh phd con lai thude tinh, mirc khoén khéng qua: 300.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tdc tai cdc vung con lai, ‘muc khoan khéng qua: 250.000
dong/ngay/nguoi.

- Thanh toan theo hoé don thuc té:

+ Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhéan thanh toan theo hinh thic
khoan thi dugc thanh toan theo gid thué phong thuc té (c6 hoa don, chimg tir hop
phép theo quy dinh cta phép luat) do thu truéng co quan, don vi duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

+ Duoc thanh todn mirc gid thué phong ngi 14 700.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuén 2 nguoi/phong.

- Trudng hop ngudi di cong tac thude dbi turong thué phong nghi theo tidu
chuan 2 ngudi/phong di cong tdc mot minh hodc doan cOng tac co 1é ngudi hoac 1é
nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung
toi da khéng dugc vuot muc tién thué phong cuia nhiing ngudi di cung doan (theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong); |



+ Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mc chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phép luat.

- Trudng hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 6 t6) t&r 20h dén
24h ¢ung ngay, thi dugc thanh toadn tién nghi cua nira ngdy nghi thém (bao gbm ca
hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) t6i da bang 50%
murc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tmg cua timg d6i tugng; khong
thanh toan khoan tién kho4n thué phong nghi trong thdi gian di qua dém trén tau
héa, thuyén, tau thily, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.

Trudong hop trong gidy.triéu tap c6 ghi rd ban t chttc lo noi nghi cta dai bicu
du s€ khong dugc thanh toan tién tro. Truong hop nay, néu nguoi di cong tac khai
béo khong diing khi bi phét hién thi phai ndp lai s6 tién d6 thanh toén dong thoi bi
xur Iy ky luét theo ding quy dinh cia phap luét vé can bd cong chic.

- Néu can bd cong chirc, vién chirc di cong tac dai ngay ma khong nghi qua
dém tai noi cong tac thi khong dugc thanh toan tién thué phong nghi

¢. Cong tac phi khoan theo thang:

Cén clr vao thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, c6 hiéu luc tr

ngay 01/7/2017 thay the cho théng tu s6 97/2010/TT- BTC ngay 06/7/2010 cua Bo

Tai chinh Quy dinh vé ché do cong téc phi, ché d6 chi t6 chirc cac cudc hoi nghi
d6i véi cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

Nha truong thue hién khoan cong tac phi cho cac ddi tuong sau:

1. Hiéu trudng: 500.000 d/thang.
2. Pho hi€u truong: 200.000d/ thang

3. K& toan: 500.000d/ thang .
4. Thu quy: 200.000d/thang

Dia ban cong tac: Khodn cong tac phi cho cac ddi twong trén, néu co diéu

dong di tham gia hoc tép, tap huén khac thi duge thanh toén cong tac phi.
d. Trwong hop cong tac theo doan phm hop lién nganh

Trong truong hop truong Mam non Giao Phong to chitc moi cac don vi khac
tham gia nhu cham thi gido vién gioi, boi duorng chuyén mén - nghiép vu thi duoc
chi tra céc khoan tién theo quy ché chi tiéu n01 bo truong Mam non Giao Phong).

Trudng hop co quan, don vi ¢6 nhu cdu trung tdp can bd cong chirc thude
tredng Mam non Giao Phong di phdi hop lién nganh nham phuc vu cho nhiém vu
chinh tri ctia co quan don vi d6 thi co quan, don vi chu tri trung tap c6 trach nhiém
thanh toén toan bd kinh phi cho ngudi cla truong tham gia, bao gom: tién tau xe,
cudc hanh ly, cudc mang tai liéu, phu cap Iuu tr, tién thué chd nghi tai noi dén
cOng tac theo mire chi quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bd cua co quan, don vi chu
tri;

Trudng hop vién chue thude truong Mam non Giao Phong di cong tac theo
doan phdi hop lién nganh, lién co quan do co quan quan ly nha nuéc cap trén triu



tap, trung dung hodc phdi hop dé clng thuc hién nhiém vu chinh trj cta m01 cO
quan, don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién tau
xe di lai va cudc hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc cho ngudi di cong tac
trong doan. Co quan ctr di cong tac (Truong MAm non Giao Phong chi tra phu cap
luu tra, tién thué chd nghi cho ngudi thudc trudng di cong tac).

Ho6 so thanh toan gom:

- Cong van tri¢u tap (Hogc gidy moi, glay triéu tap, ké hoach, quyét dinh van
ban ¢o lién quan cua cap co thAm quyén) ké ca trudng hop di ndi huyén do cac cap
c6 thdm quyén diéu dong;

- Quyét dinh cir di cong tac ctia Hiéu trudng (trir truong hop di cong tac ndi
huyén);

- Cong 1énh (gidy di dudng) do Hidu trusng cdp c6 dAu cla noi di, noi dén
theo ding quy trinh: tuyén di va tuyén vé);

- Bang ké d& nghi thanh todn do ngudi di cong tac d& nghi thanh toan (ké ca
trong va ngoai huyén - néu c6) theo mau ctia trudng (trong trudng hop co mua tai
liéu hodc cac chi phi khac).

7. St dung vin phong pham, dién thoai
a. Viin phong phim vin phong:

La vat tu dung cho van phong, phuc vu cho hoat dong nghiép vy, chuyén
mén ctia cac bd phén trong don vi.

Vi€c chi vén phong phém can cir vao muc khoén ctia Hiéu trudng hang nam
hoic quyét dinh mua thém vin phong pham trong nhimg truong hop khac theo
céng viéc phat sinh trong nam van phong pham dugc st dung cho cong viéc
chung, khong phuc vu cho cé nhan. C6 danh sach cap phat va chit ky clia ngudi str
dung dé tién quan ly dinh muec, chong lang phi.

Quy dinh gidy su dung: Pé bao vé may in, may phd to loai gidy sir dung 13

gidy khong bui, c6 d min. Gidy do nha trudng mua theo dinh mirc khoén.
Mitc chi vin phong phim phuc vu cho vén phong, thu vién, cdc phong ban déu
dugc thyc hién theo nguyén téc: Timg bd phan 18p du tru, hiéu trudng duyét moi
dugc mua. Khi mua vé c6 ky nhan sir dung va qua ké toan vio so theo ddi. Muc
chi vén phong phim ( K& ca gidy muc phd t6, mua sim vt tu vén phong, sira chita
trang thiét bj vét tu van phong) ctia ca truong theo thyc té phat sinh trén tinh than
tiét kiém, chbng lang phi.

Mic chi khodn hoc pham cho gido vién 20.000d/thang va chi vao khi tra
luong cho giéo vién hang thang.

Cac thiét bj vat tu van phong c6 gid tri 16n nhu : (May moc chuyén dung, ban
ghé cac phong chirc ning néu mua sém, stra chita hogc thanh ly déu phai lam thu
tuc dy trii dugce hiéu trudng ky duyét méi dugce thyc hién) khi dem vé c6 ky nhan
va thanh toan theo gia tri trén hoa don thuc té.

b. Mua sam cong cu, dung cu van phong:



Can ctr phat sinh thuc té. Hiéu truéng quyét dinh duyét cho mua sim cong
cu, dung cu, duyét chi va cAp phat cho ting c4 nhén hay bd phén trén co sO dé
phuc vu cho cong tac hoat dong don vi. ‘ ‘

Co s¢ cdp phdt: Cac bd phan chuyén mon c6 nhu cAu st dung 14p t trinh aé
nghi mua sim. Sau khi mua c6 m& sd theo ddi tai san coéng cu, dung cu lau bén.
Nguoi dugc cAp cong cu, dung cu c6 trach nhiém quén ly va su dung dung muc
dich chung. Khong st dung tai san ctia nha truong cho cong viéc riéng ca nhan.

Cdn cir chi: Hoa don chung tu mua sdm hop 1¢, hop phap, dung thu tuc.

c. Cac loai vit tw phong khac:

Cép sir dung theo dé nghi cia cic bd phan, ca nhan, cap trén tinh than tiét
kiém, c¢6 dinh murc, c6 nhu cAu chinh dang va Hiéu trudng duyét cap, duyét chi .

d. Pién thoai: Cudc phi dién thoai trong nude: Chi c6 1 may tai phong hiéu
trudng.

Hinh thitc chi tra tién cudc dién thoai: Can ¢t gidy bdo thu tién cta Buu
dién, can clr vao phiéu chi tiét cude goi. SH ndo ding cho cdéng viéc chung thi
thanh todn, ding riéng c4 nhan, thu tién c4 nhan.

Mirc chi: Theo thuc té hoa don, don vi chi thanh toan céc cudc goi dung cho
viéc cong, cin cir s6 may giao dich dé tinh. Bao vé don vi c6 trach nhiém quan ly
va md s6 theo dbi cac cude goi. Ngudi ndo c6 nhu cau st dung dién thoai céng cho
viéc riéng thi phai dang ky sb goi vao so theo ddi dé d& dang thanh toan tién sau
khi goi.

Cac s6 dién thoai la, khong tim ra chi nhén goi, ngudi quéan ly may phai
chiu trach nhiém thanh toan.

e. Cude phi buu chinh:
Gom Bi thu, tem cong vin: dugc chi tra theo thye té d6 sir dung.
f. Sach bao, tap chi thw vién:

V& séch, tap chi: Chi dit mua theo thuc té trén co sé c¢6 chon loc, thiét thuec,
phuc vu cho giang day, nghién ctu, tham khao cla gido vién, ciia hoat dong
chuyén mon, nghiép vy ctia nha truong, Hiéu trudng quyét dinh mua va duyét chi;

Dat bao: dat cac s6 bao sau: Bao Gi4o duc thoi dai; Tién phong, Phu nit,
Vin nghé, Thiéu nhi hogic cac tap chi lién quan dén hoat dong chuyén mon... can
mua. Hiéu trudng quyét dinh va duyét mua;

Muc chi: Mbi quy dit chi theo gid bao hién hanh cia Buu dién. Do Hiéu
trudng duyét chi. Binh muc chi khong vuot qua 1.500.000d/ Quy x 4 quy .

g. Cwée phi truy cip mang Internet, thw vién dién tir:

Dinh murc chi : Thué bao tron goi muc tién theo gia cua buu chinh theo gid
do Hiéu truéng quyét dinh. B6 phan CNTT mo s6 theo ddi truy cap Internet, co
mé s6 theo ddi khi truy cdp mang.

8. Chi phi sit dung dién nwéc trong don vi

Str dung dién, nudc trén nguyén thc tiét kiém theo chi thi 13/CT -TTg ngay
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- Céc thanh vién trong nha trudng st dung dién thép sang, quat dién, dién
dung cho may vi tinh, diéu hoa nhiét do, binh néng lanh phai dam bao an toan, tiét
kiém. Viéc chi tra tién dién, nuéc duogce tinh theo chi sb cong to dién bio sb sir
dung dién, nuéc hang thang va theo gia quy dinh ctia co quan quan ly dién.

- Thanh toan tién nudc ding chung va tién vé sinh méi trudng theo hop
ddng lao déng. Viéc chi tra tién nude ding chung va tién vé sinh méi trudng dugc
tinh theo cong lao dong hang thang va theo hiéu qua céng viéc.

* Thanh toan tién dién: Pugc chi theo thuc té sir dung trén tinh than triét dé
tiét kiém.

- Co sé thanh toan : Hoa don thu tién dién hang thang cta dién luc.

- Hinh thttc thanh toan: Chuyén khoan - tién mat

* Thanh toan tién nhién liéu: Nhién liéu chi theo thuc té sir dung trong nudi
an ban tri phuc vu cho hoc sinh, hang thang léy vao tién nudi dn ban tra.

Ngoai ra néu vi nhu cau birc bach can phai thué may nd phuc vu cho céc hoat dong
ctia nha trudng thi Hidu truong quyét dinh theo quy dinh sir dung may nd.

* Thanh toén tién vé sinh méi trudng: Chi theo quy dinh, néu dia phuong c¢6
quy dinh thu gom rdc thai. Chi cho xr ly v¢ sinh moi truong: Nhu hut ham cau, xir
ly men vi sinh cho ham cau, khoi 'thong cbng ranh, vé sinh khu vuc trudng v.v..
theo thuyc té.

9. Quy dinh mua sim , bao duéng thwong xuyén, thanh Iy tai sin nha nwée tai
don vi

a. Sira chira tai san phuc vu cong tac chuyén mon, duy tu, bio dudng cic cong
trinh ha ting co s& tir kinh phi thuwong xuyén (Muc 6900)

Nhiam dam bao do bén va an toan trong sir dung tai san. Phuc vu t6t hoat dong
ctia don vi gdm céc tai san ‘nhu mdy tinh; may photocopy; hé thong dién; cac thiét
bi va céc tai san khéc; nha cira; dudng sa; céc cong trinh ha ting khac ... Khi tai
san hu héng thi duogc sira chira;

Néu tai san hu héng do khach quan thi ngudi quan 1y tai san ¢6 trach nhiém
lap to trinh bao cao va xin sita chita, tai vu 1ap du toan, sau khi dugc duyét thi tién
hanh stra chita. Nguoi quan ly TS c6 trach nhiém cung v6i b phan tai vu 1ap thu
tuc trinh hiéu trudng céc chimg tir, hop ddng, nghiém thu, thanh 1y hop dong...
Lam ding ché do, thi tuc quan Iy tai chinh nha nudc quy dinh, dé thuan loi trong
viéc thanh toan sira chita tai san. Truong hop ngudi st dung hodc quén ly khong
bao c4o ma bi Hiéu truéng phat hién thi phai boi thuong.

Trudong hop tai san bi mat du bt ctr nguyén nhan nao, nguoi sit dung va bao
vé phéi dén.

Tét ca céc truong hop pha1 dén b, tuy mirc d0 va y thic bdi thuong thiét hai
dé xtr ly cong chuc.

Pinh murc stra chira nho:
Mukc chi dwedi 5 triéu dong:




Thi ngudi quén ly va st dung tai san bao cdo xin sfta chita, tai vu lép du toan,
hiéu truéng duyét cho sira chita, don vi chi dong thuc hién; ngudn kinh phi chi tir
nguon chi tu chu dugc phan b trong nam.

Néu mikc tren 5 triéu dén dum 20 triéu dong:

Do tai san can sita chita gap dé phuc vu cho viéc hoan thanh nhiém vu ndm hoc
va co quan tai chinh khong cap chi tlen tir ngudn khong tu chd, ma don vi tu can
d6i ngan sach dugc ngan séach tir ngudn chi tu chd thi hiéu trudng quyét dinh chi
s{ta chita; moi thu tuc sita chira tuln theo quy dinh hién hanh.

Mikc chi trén 20 triéu dong:

Thi ngudi quan ly tai san 14p to trinh bao cao xin sita chita. Cé x4c nhan kiém
tra clia ngudi c6 chuyén mon veé k¥ thuat, tai san xin dugc sita chita phai dugc sy
chép thuan ctia Hiéu truong. Phai tudn thu cac yéu cau cta Tai chinh va quy dinh
cta nha nudc

Sika chita Ion tir kinh phi khén,q tw chui:

Thyc hién theo ding yéu cau clia co quan tai chinh. Truong ¢6 trach nhiém cong
khai tir chu truong dén gié ca, noi hop dong d8 CB-GV-CNV c6 thé giam sit.

b. Chi mua sam tai san

Khi mua sém céc tai sn, thiét bi van phong, thiét bj dién: Pon vi ¢6 nhu cau
thiét thuc, cac tai san mua dudi 05 triéu dong Thi don vi can dbi chi trong kinh phi
duyét tu chu dé ‘mua sam. Hiéu tru(mg quyét dinh mua.

Khi mua sém cdc tai san, thiét bi vin phong, thiét bi dién: CAc tai san 16n c6
gia tri 1on trén 05 tridu dong dén dudi 20 triéu dong, dya trén co s6 nhu cau thuc té
cua don vi, cdc bd phan, ké toan lap ké hoach mua sim dua vao du todn ngan sach
chi hing nam.

Tuy nhién vi nhu cau cip thiét cia don vi can mua sarn tai sn phyc vu cho
viéc hoan thanh nhiém vy nam hoc ma tai chinh khong cap tién tir nguon chi khong
tw chd; néu don vi can déi dwoc ngudn kinh phi tu chi, thi hiéu truéng ra quyét
dinh cho mua sim tai san k1p thoi hoan thanh nhiém vy thi mua sam.

Mua sém tai san t&r ngudn chi ty chi khdng vuot qué 10% téng chi hoat dong
don vi ma tai chinh giao ngan sach trong nam dé phuc vu cho hoat dong chuyén
mon.

Thii tuc mua sim tai san: Tuén thu theo quy dinh cua nha nude( Theo Thong
tw 58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016; cia Bo Tai chinh vé viéc quy dinh viéc déu
thdu mua sém tai san nham-duy tri hoat dong thudng xuyén cua co quan nha nuoc)
cong khai trong toan don vi truoe va sau khi thuc hién mua sém. Mua siam TSCb
véi sb luong 16n can co tham dinh gid clia & Tai chinh theo quy dinh mua sém
TSCD hién hanh.

10. Quy dinh trich 1ap va sir dung cac quy

a. Két thiic niim tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thuong
xuyén giao tu chu, trich khéu hao tai san cb dinh, trich 14p ngudn cai cach tién
luong theo quy dinh, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy




dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén giao tu chu (néu
c0) dugc x4c dinh 1a kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.

b. Don vi sir dung s6 kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc theo tht ty nhu
sau: : ' .

" Bd sung thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong: Pon vi chi thu nhédp binh
quén ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong t6i da khéng qué 0,3 1an quy tién
lwong co ban ctia vién chire, ngudi lao dong cta don vi theo nguyén tic phai gin
v6i hiéu qua, két qua cong viée cua timg ngudi;

Chi khen thudng va phuc lgi: Chi khen thudng dinh ky hoac dot xuét cho
tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich déng
g0p; chi cho cac hoat dong phuc lgi tap thé cta vién ch, nguoi lao dong; trg cép
khé khan dot xuat cho vién chirc, ngudi lao dong, ké ca ddi vai nhitng truong hop
nghi huu, nghi mét strc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién
tinh gian bién ché;

Khi xét théy kha néng tiét kiém kinh phi khong n dinh, don vi c6 thé trich
1ap quy du phong dé on dinh thu nhép cho Vién'chl'rc, nguoi lao dong.

S kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua st dung hét duoc chuyén sang nam sau
tiép tuc sir dung.

Tha truéng don vi quyét dinh phwong 4n sir dung kinh phi tiét kiém néu
trén theo quy ché chi tidu ndi bd va phai cong khai trong don vi.

11. Quy dinh vé viéc lwa chon ngan hang dé giri tién trich 1ap cac quy hoic cic
khoan thu tir hoat dong sw nghiép, dich vu theo quy dinh

Nha trudong d3 mé tai khoan tai ngdn hang NN&PTNT huyén Giao Thuy dé
gui cac khoan thu tir hoat dong su nghiép, dich vu va tién hanh thu chi theo ding
quy dinh
12. Quy dinh viéc xir Iy vi pham ddi véi cac trwong hop khi sir dung virgt mire
khoan, tiéu chuan, dinh mirc quy dinh.

Truong hop can bg, gido vién nao sir dung vuot mirc khoan, tiéu chuén, dinh
muc quy dinh thi phai tu trd phan vugt mac d6 va tu 9hiu trach nhiém trudc thu
twdng don vi. Hinh thie xtr 1y do thu trudng don vi quyét dinh.

13. Cac khoan chi khac
a. Chi ky niém cac ngay 1€ 16n: ,Nég c6 quy tiét kiém theo QCCTNB hang ném,
vao céc ngay le 16n don vi tu can doi dé tam ting chi ho tro cho CBGV nhu :
- Ngay tét duong lich mure chi: Tir 200.000dong dén 300.000dong
- Ngay 8/3 qudc té phu nit : Tir 150.000d6ng dén 200.000dong
- Ky niém ngdy 30/4 & Quéc té lao dong 1/5 : Tir 200.000dong dén 300.000
dong
- Ngay qudc khanh 2/9 : Tir 150.000d0ng dén 200.000 dong



- Ngay nha giao Viét Nam 20/11 : Tt 500. OOOdong dén 1.000.000 dong va mot
5O ngay 1€ khac nhu tét ¢ truyén dén toc : Tir 500.000d6ng dén 1.000.000 dong.

(T4t ca tuy theo kinh phi hién c6 cia don vi)

Murc chi do hiéu trudng quyét dinh dwa trén co so quy tiét kiém can dbi duoc.

b. Chi hd tro khac: Néu ngan sach can dbi co tién thi chi hd tro cho céc hoat
dong doan thé trong don vi

Hiéu trudng c¢6 quyén quyét dinh mirc chi trén co s& to trinh ctia by phan dé
nghi c6 x4c nhan cta chu tich Cong doan.

Chi cho cén bd, céng chirc truc ngdy nghi tét. Theo yéu cu cta cép c6 thdm
quyén thi dugc bdi dudng nhu sau:

+ Pbi véi CBGV 150.000 &/ nguoi/ ngay dém

c. Chi tlep khach: Chi theo thyc té phat sinh. Tuy nhién thuc hién tiét kiém triét
dé khi tiép khach, tlep ding cac dbi tuong quan hé cong viéc. Moi khach tiép tai
dia phuong ( thi trin ) khong qua 100.000 d/ngudi/ngay. DAi tugng tiép 1a nguoi
khong hudng luong tir ngan sach nha nudéc.

Chi tiép khach trong c4c trudong hop khac nhu thanh, kiém tra, giao dich...do bd
phén tai vy, chuyén mén tham muu, Hiéu trudng cén cir vao tinh chit cong viéc dé
quyét dinh t1ep khéch.

d. Chi cdc khoan khac: Chi theo thuc t& phat sinh nhung dung ché d6 quy dinh.
Triét dé tiét kiém.

e. Quan ly trang Web ctia truong: Giao cho mét nguoi kiém nhiém viée quan
ly trang Web, thuong xuyén truy cap, cap nhat thong tin, truyen dat lai va thong
b4o kip thoi nhimg thong tin mang tinh thoi sy, phuc vu thiét thuc cho cong tac
quan ly, day va hoc, va phuc vu tirc thoi cho cac hoat dong khac cuia don vi. Dugc
huéng phy cép kiém nhiém cong viée.

14. Cac quy dinh khac =
a. Quy dinh vé quén Iy va sir dung tii san

Quy dinh vé quén Iy mdy méc, trang thiét b

Nguyén tic:

Tai san phai c6 chi quan Iy st dung c6 mé sb, dugc cap nhat s sach cua tai vu

K& toan 13 ngudi chiu trach nhiém quan Iy chung vé tai san,

Pho hi€u truong phu trach co so vat chit 1a nguoi quan ly truc tlep tai san do
Hiéu truong phén cong theo néng lyc va so truong cua ting nguoi nham phat huy
hét kha ning ctia mdi ngudi.

Theo linh vuc dugc phén cong, nguoi quan ly CSVC phai mo sO theo d&i, quan
ly; mé s6 cho muon tai san, theo ddi viée sir dung va bao quan, thuong xuyén bao
cao cho Hiéu trudng tinh trang tai san duoc giao. Tuyét doi khong dé xay ra mat
mat, hu héng.

Tai san mat do ngudi quan 1y va st dung thiéu trach nhiém thi xtr Iy theo quy
dinh cta nha nudc

Ngudi st dung, néu str dung khong dung muc dich sé& bi thu hoi tai san va lam
kiém diém theo quy dinh ctia nha trudng,



Céc loai may méc, thiét bi phai dinh ky mdi tuan vé sinh 01 1an vio chiéu tht 6
hang tuan.

Viéc sira chira tai san phai ddm bao tha tuc dwgc quy dinh sau:

Cac phong ban, b phan dugc trang bi cac loai may moéc phai duoe st dung
ding muc dich trén tinh than tiét kiém, bao quan tt tai san duge giao, cac may bi
hu hong phai thong bao (Bang to trinh xin stra chita) cho bd phén theo dbi tai san
va ban giam hiéu va ngudi phu trach kiém tra, x4c dinh nguyén nhan- néu déng y
cho sira s& tién hanh trung cau k¥ thuét vién (Bang cac phiéu giam dinh k¥ thuat c6
ké hoach sira chita hodc thay thé va thanh toan theo thuc té (ngudi str dung thiét bi
tién hanh stra chita va ldy héa don, chimg tir; trudng hop nghiém trong, sb tién
nhiéu phai c6 hgp ddng cu thé)

- Tai san mét do ngudi quan 1y va sir dung thiéu trach nhiém thi xtr Iy theo quy
dinh ctia nha nudc
b. Quy dinh v di chuyén tai san ¢6 dinh

- Tai san ciia phong, bg phén nao do hiéu trudng giao trach nhiém quan ly va st
dung cho phong, bd phan do. Néu phong, bo phéan khac c¢6 nhu cau sir dung thi
phai c6 y kién ctia hiéu truéng

- Khéng tu v dua tai san ra khoi truong. Néu don vi ngoai muon thi phai duoc
hiéu trudéng phé duyét

- Néu ca nhan, phong bd mén nao khéng chip hanh cic quy dinh trén thi bo
phan dugc giao quan ly tai san d6 va bao vé c6 quyén lap bién ban thu giit tai san
va bao cho nha truong giai quyét
¢. Quy dinh vé du toan
Quy dinh vé du todn

- Tt ca cac ngudn tai chinh (Tién va tai san ) déu thudc quyén quén 1y, sir dung
cia truong, phai ghi trén s sach tai vy ctia trudng

- Moi khoan chi phi khac phai c6 trong du toan hang nim
Quy dinh vé thue hién nhi¢m vu thu chi.

- Ddi véi cée khoan thu chi phai tun thii theo cac tiéu chuén, dinh mirc chung
cua nha nudc, khong ban hanh cac murc cao hon

- Tét ca c4c hoat dong su nghiép co thu déu duoc thuc hién theo duy toan thu chi
dugc hiu trudng phé duyét.

- Tét ca céc hop dong kinh t& v6i bén ngoai déu do hiéu trudng va ngudi uy
quyén hiéu truéng ky.

- Chiing tir thu chi phai ¢6 dy di chit ky duyét cua hiéu truéng chuén chi va
chit ky trinh duyét ctia ké toan.

- Chung tur luu trlt theo quy dinh hién hanh, cong khai tai chinh dy toan hang
ndm theo quy dinh cia B9 tai chinh.

- Cudi nim khoa s6, ddi chiéu véi kho bac nha nuéc.



Phan 2: Chi tir ngudn ngoai ngan sach:

- Cong van 1396/SGDDT-KHTC ngay 05/9/2022 vé viéc thuc hién thuc hién
quan 1y thu, chi c4c khoan dich vu phuc vy, hd trg hoat déng gido duc dbivéi cac
co s& gido duc cong 1ap do tinh quan 1y nam hoc 2022-2023;

- Cong van 1463/SGDPT-KHTC ngay 16/9/2022 vé viéc ting cuong cong
tac quén ly thu, chi tai chinh nam hoc 2022-2023;

- Cong van sb6 1661/SGDDT-KHTC ngay 20 thang 10 nam 2022 huéng dan
vé viée huéng dan tam thoi thuc hién quan ly thu, chi hoc phi ddi véi co sé gido
duc do tinh quén ly nam hoc 2022 — 2023.

1. Thu chi tién hoc phi:
(Mtrc thu 150.000d/tré/thang) duogc chi nhu sau:
* Nop 100% hoc phi vao kho bac.
* Trong do: v
+ Phan chénh léch gitta muc thu 15 0.000d/hs/thang va muic thu
90.000d/hs/thang tam thoi duoc gitr lai dén khi c6 hudéng dan cia cap trén.
+ 40% hoc phi trich ngudn cai cach tién luong
+ 60% ting cudng co s& vat chit va bd sung kinh phi cho céc hoat dong
thuong xuyén cua don vi:
- Mua sém trang thiét bi, cong cu dung cu phuc vu cic hoat dong chuyén
mon, hoat dong chung cua nha truong.
- Chi cong thu va quan ly (6%)
- Chi stra chita nhé thudng xuyén theo phat sinh thuc té.
- Chi mua héa don thu hoc phi.

- Chi mua vin phong pham, tai lidu, s6 sach chuyén mon.

- Chi mua nguyén liéu lam do dung ) choi tu tao, d6 choi phuc vu céc chu
d& gido duc, chuyén dé gido duc.

- Chi hd trg tra cong bao vé, vé sinh truong hoc

- Chi c4c hdi thi, chuyén dé

- Tra tién dién thip sang theo hoa don thyc té

- Chi khen thudng cho tap thé, ca nhan ¢6 thanh tich trong nim hoc:

*Sang kién kinh nghiém dat loai xut sic cép truong: 100.000d, loai tot:
70.000d, loai kha: 50.0004.

Sang kién kinh nghiém dat cp huyén: 100.000d.

*Cac hdi thi cda truong:

+ Thudng tap thé
Giai nhét: 300.000d/16p
Giai nhi: 250.000d/16p

Giai ba: 1200.000d/16p



Giai khuyén khich: ~ 150.000d/16p
+ Thudng c4 nhan:

Giai nhat: 200.000d/16p
Giai nhi: 150.000d/16p
Giai ba: 100.000d/16p

Giai khuyén khich: ~ 80.000d/16p
* Thudng cho gido vién thi gido vién gioi cac cap:
+ Cép tinh:
Dat loai gioi: tir 500.000 dén 1.000.000d
Pat loai kha: tir 300.000 dén 500.000d
+ Cap huyén: 4} :
Dat loai gioi: tir 300.000 dén 500.0004d
Pat loai kha: tir 200.000 dén 300.000d
+ Cép mién:
Dat loai gioi: tir 200.000 dén 300.000d
Pat loai khé: tir 100.000 dén 200.000d
‘ * Thudng cho tré dat danh hiéu “ Bé chdm, bé ngoan, bé gioi” cudi nam hoc
phan qua trj gia tir 10.000d — 15.000d/ tré
* Thudng cho tré hoan thanh chuong trinh gido duc mam non phan qua trj
gia tir 10.000d — 15.000d/ tré
- Tré tién thué nhan vién bo vé toan trudng:
Nhén vién bao vé : 3.000.000d/thang
Hinh thirc thanh toan: Bang chuyén khoan hoic tién mat vao cudi mdi
thang. '
- Tra tién vé sinh méi truong, nhém 16p: 3.000.000d/ndm
Hinh thirc thanh toan: Bing chuyén khoan hogc tién m3t vao cudi mdi nim.
2. Thu - chi tién ban tri ( gdm tién n, chat dot)
Muc thu: 20.000d/tré/ ngay
Mt chi: - Mua luong thuce, thuc phém : 18.500/d/hoc sinh/ngay
- Con lai: 1.500d/ ngay phuc vu vao cac hoat dong sau:
+ Tién chét dot
+ Tién phu phi
3. Thu - chi tién nwéec udng
Mure thu: 10.000d/tré/ thang
Murc chi: - Chi tra tién thué nguoi nu nude udng, chuyén nuéc ubng dén cac
16p va cong bao dudng, vé sinh hé thong may loc nude.
- B4 sung ca cdc, binh dung nudce
4. Thu - chi tién thué c6 nau in, phuc vu
Murc thu: 60.000d/tré/ thang



Mic chi: Tra tién thué c6 niu an, phuc vu cho tré mirc 3.640.000d8 —
5.000.000d/thang/co.

5. Thu - chi tién chim séc tré budi trwa va ngoai gio hanh chinh
* Mtrc thu: 6.000d/tré/ ngay
* Mrc chi: Tién cong truc trua cho can by quan ly va gido vién, nhin vién truc
tiép cham séc tré budi trwa nhu sau:
+ Lay tong sb tién thue thu duoc trong thang chia cho téng sd budi truc trua cua
can bg, gido vién, nhan vién trong thang d6 ra binh quan ctia 1 budi tryc trua trong
thang dé tinh ra tién cu thé cua tirng nguoi.
+ Gido vién, nhan vién lam nhiém vu truc trua s& duoc nhan tién cong lam thém
budi trua 1a s6 budi truc trua thuc té x véi sb tién binh quén trong thang 14 sb tién
thuc nhan cuia thang do.
+ Hiéu trudng, phé hiu trudéng lam nhiém vu quéan ly céng tidc nudi dn béan tru
theo lich truc va nhan tién quan 1y budi trua 14 téng sb tién cac ngay trong thang x
binh quan budi truc ciia thang do.
6. Thu - chi tién vé sinh
- Murc thu: 18.000d/tré/ thang
- Muc chi: + Tra tién thué nguoi don vé sinh phong hoc, nha vé sinh:
3.000.000d/thang
+ Mua dung cy, db dung, gidy, nude tay rira vé sinh...
7. Thu - chi tién dong gop lin déu tré di hoc
Tuy theo s6 lugng tré va s6 kinh phi can bo sung ma nha trudng va cha me
tré s& thoa thuan dé thu.
Phan 3 : T6 chite thue hién

1. Toan thé cén by, gido vién, cong nhan vién va lao dong hop ddng cuia nha
trrong ¢ trach nhiém thuc hién nghiém tic dinh mirc da xdy dung trong quy ché
CTNB, cac bd phan chuyén moén nén dua ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh
ky dé thuong xuyén nhic nhé moi nguoi thue hién tét.

2. B0 phan tai vu ph01 hop véi Ban Chap hanh CDCS theo dbi giam sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché. Viéc thuc hién t6t quy ché 1a mot trong nhiing ti€u chi
xét thi dua, khen thudng clia cac tap thé va ca nhan hang nam.

3. Ké toan don vi c6 trach nhiém tham muu tét cho Hiéu trudng va to chire thuc
hién ké hoach chi tiéu duoc duyét, hang quy phai bdo céo sir dung kinh phi gii
Hiéu truéng don vi dé didu hanh, hiang nam 13p béo cdo cong khai tai chinh va kinh
phi tiét kiém duoc truée hoi nghi CB-VC.

4. Trong qua trinh to chirc thyc hién quy ché néu c6 nhiing van dé chua phu
hop véi tinh hinh thye té do ché d9, chinh sach nha nuéc ¢6 didu chinh thi giao cho
ké toan tham muu cho thu truéng don vi xem xét va thong qua céc budi hop Hoi
dong su pham dé tién hanh chinh stra quy ché cho phu hop.



5. Déi véi cac khoan tién lwong, phu cap luong duge chi tra qua tai khoan thanh
toan lwong ca nhan (thé thanh toan c4 nhén).

6. Tién phép, khoan cong tac phi, hoc phadm va céc khoan thanh toén cho ca
nhén néu thanh toan qua thé dugc thi nha trudng sé thanh todn qua thé che cé nhan.

7. Khi nha nudce co d1eu chinh cac quy dinh vé tién luong, néng murc luong tbi
thiéu, khoan tién luong cap béc, chirc vu tang thém theo ché d6 nha nuéc quy dinh,
don vi phai 18p du toan tién luong ting thém theo ché d6 nha nuéc quy dinh gui
phong tai chinh ké hoach, UBND huyén xem xét bd sung dé dam bao ché db tién
lurong chung theo quy dinh cuia chinh phu.

8. Céc khoan doéng gop theo luong: bao hidm x4 hoi (BHXH), bao hiém y té
(BHYT) dugc don vi khéu trir truc tiép trude khi chi tra lrong qua thé. Riéng kinh
phi cong doan do cong doan vién déng gop, hang quy cong doan vién ty nop.

9. Hang thang 1 1an, tir ngay 05 dén ngay 25 don vi chuyen thanh toén tién cho
c4 nhin qua thé. Cac khoan chi thuong xuyén khac chuyén sau ngay 10 hang
thang.

10. Rt tién mit chi cac khoan hoat dong don vi thanh todn tlr sau ngay 10 hang
thang. Céc khoan thu ndp, déng gép khac ca nhan tu gidc ndp, dong gép cho thu
quy don vi khi cé chu truong thu ndp, dong gop.

11. Hang nam, bo cdo co quan quan 1y cép trén truc tiép két qua thuc hién ché
do tu chu ctia don vi minh.

Quy ché nay ap dung tir -ngay 01 thang 01 nam 2023 dén 31 thang 12 nim 2023
moi thanh vién trong hoi dong su pham cung ky cam két thuc hién quy ché. Trong
qua trinh thuc hién néu cé thay do6i vé co ché chinh sach tai chinh thi duoc diéu
chinh cho phti hop véi tinh hinh thyc té sau khi c6 ¥ kién thong nhét trong nodi bd
gui co quan chirc nang bang vén ban.
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